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 02 ________________________________________ الأصناف تمييز وقائمة شاشة 02 رقم شكل

 03 _______________________________________ الأصناف وحدات وشاشة قائمة 03 رقم شكل

 01 __________________________________________________ الإدارات شاشة 01 رقم شكل

 01 _______________________________________ والمصروف الدخل أكواد شاشة 05 رقم شكل

 05 _______________________________________________ التكلفة مراكز شاشة 06 رقم شكل

 06 _________________________________ الإدخال شاشات مكونات لتوضيح مثال 07 رقم شكل

 01 ___________________________ البيانات إدخال لشرح كمثال العملاء أكواد شاشة 01 رقم شكل

 21 ____________________________________________ للأكواد المساعدة شاشة 09 رقم شكل

 21 _________________________________________________ المشتريات قائمة 21 رقم شكل

 25 _______________________________________________ الشراء أوامر شاشة 20 رقم شكل

 26 ______________________________________ الموردين أسعار عروض شاشة 22 رقم شكل

 27 ________________________________________ الموردين عروض تقييم شاشة 23 رقم شكل

 21 _________________________________________ الداخلية الشراء طلبات شاشة 21 رقم شكل

 29 _________________________________________ المورد فاتورة تسجيل شاشة 25 رقم شكل

 32 _____________________________________________ المالية الحركات قائمة 26 رقم شكل

 32 ______________________________________________ النقدية صرف شاشة 27 رقم شكل

 31 ________________________________________________ الدفع أوراق شاشة 21 رقم شكل

 36 ________________________________________ الدفع ورق حالة تحديث شاشة 29 رقم شكل

 39 ____________________________________ المالية الأوراق عن الاستعلام شاشة 31 رقم شكل

 12 ___________________________________________________ التقارير قائمة 30 رقم شكل

 13 __________________________________________ التقارير شكل توضح شاشة 32 رقم شكل

 13 ________________________________________ الطباعة خيارات تحديد شاشة 33 رقم شكل

 15 ________________________________________ الطباعة خيارات تحديد شاشة 31 رقم شكل
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 52 _____________________________________ لمورد الشراء أوامر أرصدة تقرير 13 رقم شكل
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قـديـــــم   ت

" خبتتران ن تتم و لتتول الحاستت  ازلتت "ن بتزويتتد من قتتة الشتتر   4Sقامتتش شتتركة  

الأوسط من شركات ومؤسسات عامة وخاصة ببرامج عالية الجودة لمدة تزيد علتى ككثتر 

 من عقد من الزمان.

وقتتد تتتم متتؤخراة هعتتادة شيكلتتة الشتتركة وتوستتعما فتت  جمموريتتة مصتتر العربيتتة و  

جل تزويد عملاؤنا الكرام الحاليين والمستتقبليين بترخر متا المملكة العربية السعودية من ك

 توصلش هليه تكنولوجيا المعلومات ف  مجال شندسة البرمجيات.

 قواعتتتتتتد البيانتتتتتتات العملاقتتتتتتة مثتتتتتتل   4Sشتتتتتتتا وتستتتتتتتعمل جميتتتتتتع كن متتتتتتة  

(Sybase, Informix or Oracles) .لضمان معالجة البيانات ف  سرعة وسرية تامة 

على كساس "اختيارات المستخدم" لغرض ت بيقمتا علتى   4S لقد ت ورت برامج  

ككبر عدد ممكن من الأعمتال وهفتفان مرونتة ككبتر للمستتخدمينن با فتافة هلتى  لت  فت ن 

وتعمتتل علتتى كن متتة الشتتبكات. هلتتى جانتت   لتت  فتت ن  3222تعتتالج مشتتاكل عتتام  4S بتترامج

تخدام التتاري  المجتر  ت بيقاتنا تعمل على واجمات عربية وهنجليزيتة كمتا كنته يمكتن است

 كو الميلاد .

ة لعمل برامج جديتدة مفصتلة  ست  مواصتفات   4S هلى جان   ل  ف ن   قادرة تماما

 وطريقة عمل الشركات لميكنة الوظائف المتنوعة الموجودة لتقديم نتائج كفضل.

ونحن ه  نشكر ل  ثقت  بنان نفخر برن نضع بين يدي  كفضتل البترامج المتا تة فت   

العربتت . كملتتين كن تستتاعدج برامجنتتا علتتى هنجتتار كعمالتت  بصتتورة كفضتتل. ونعتتدج العتتالم 

 بتزويدج بكل ما شو جديد و ديث ف  شتا المجال.
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 الخصائص الأساسية لبرنامج الموردين والمشتريات

هو المسئول عن متابعة وتسجيل حركة الموردين مع المنشأة و ذلك من خلال الدورة المستندية 

 ات ) أمر مشتريات، مرتجع مشتريات، سداد نقدي و آجل للموردين(.الخاصة بالمشتري

بالإضااافة إلااى ماادفوعات المااوردين يقااوم النظااام بتسااجيل جميااع أنااوا  الماادفوعات الخاصااة 

 بالمنشأة و تحميلها على مراكز تكلفة حتى يمكن تحليل مصروفات المنشأة.

 اناه، رقام التليفاون، رقام الفااك ، حاد إدخال البيانات الأساسية للموردين مثال اسام الماورد، عنو

 الائتمان الخاص بكل مورد حتى يمكن متابعة سقف الائتمان مع الموردين فى أى لحظة.

  يقوم المستخدم  بتعريف الموردين حسب بياناتهم وتعريف العملة الأساسية التى يتم التعامل  بها

 ا (.الجهة المدفو  إليه -معهم. و كذلك إيصال المدفوعات )قيمته 

  تحديد مواصفات حركاة المشاتريات ياتم بواساطة المساتخدم. مثال هال الحركاة تاعثر فاي أساعار

الأصناف، هل تعثر في كميات الأصناف، هل يتم عمل خصم على الأصناف لهاذ  الحركاة، تحدياد 

شكل فاتورة الشراء وهل تحتوى على خصم على إجمالى الفاتورة أم لا؟ هل تعتمد على طلبياة مان 

 أم لا؟ وغيرها.المورد 

 .تحديث فوري للمخازن بناء على فواتير الموردين 

 .يمكن النظام من متابعة حركة المشتريات من خلال أوامر الشراء 

 .ترحيل فواتير الموردين إلى برنامج الحسابات العامة 

 .متابعة حركة مردودات المشتريات 

 دم، مثل: ، هل الحركاة تعتماد تحديد مواصفات حركات المشتريات المختلفة يتم بواسطة المستخ

 وهكذا. …على حركة أخرى

 .متابعة حركة أوامر التوريد وتوريدها 

  تحديد مواصفات الحركات المالية يتم بواساطة المساتخدم. مثال تحدياد شاكل إذن صارف النقدياة

 هل يعتمد على الفاتورة أم لا؟ وغيرها.

 ى العااودة إلااى شاشااة البيانااات إمكانيااة تعريااف المااوردين الجاادد ماان أي مكااان دون الحاجااة إلاا

 الأساسية.

 .)المدفوعات يمكن أن تتم إما نقداً أو آجل )شيكات 

   تقاارير  –تقارير الماوردين   –يحتوى النظام على تقارير عديدة مقسمة إلى: تقارير المشتريات

 مالية.

   ياااد متابعاااة تور –تحليااال أوامااار الشاااراء ماان الماااوردين  -تقااارير المشاااتريات: أوامااار الشااراء

 .. وغيرها.…الطلبيات

  وغيرها. …الموقف الحالي للمورد –تقارير الموردين: كشف حساب مورد 

  حساب مستحقات الموردين من واقع فاتورة المشاتريات و ذلاك إماا عان طرياب حسااب إجماالي

على ثالا  أشاكال مختلفاة  (Franchised). الفاتورة أو حساب نسبة من الفاتورة كما هو متبع فى نظام 

كشوف حساب الموردين ) تفصيلي:  يحتاوى علاى الأصاناف، مختصار : يوضاح قيماة فااتورة  من

(. على عدة تقاارير  Tالمشتريات فقط مع السداد ، كما يمكن طباعة نف  البيانات على شكل حرف 

منهااا تقياايم المشااتريات خاالال فتاارة معينااة، الموقااف المااالي للمااوردين، متابعااة أوراق الاادفع، كشااف 

 رد، تحليل المصروفات على مراكز التكلفة.حساب المو

  كشااااف حركااااة  –متابعااااة الأوراق المظهاااارة للغياااار  –التقااااارير الماليااااة: متابعااااة أوراق الاااادفع

 المدفوعات.



 

 

 الفصل الأول
 البـيـانـات الأسـاسـية

 
 يتناول هذا الفصل :

 
 كيفية إعداد البرنامج وبدء التشغيل. -0

 شرح قائمة البيانات الأساسية. -2

 شاشات الإدخال.شرح   -3

 إدخال البيانات.  -1

 حذف البيانات.  -5

 استعراض البيانات.  -6

 الاستعلام عن البيانات.  -7
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 تشغيل البرنامج والخروج منه

قائمة باالبرامج التاي تام  (4S)سيقوم برنامج الإعداد بإضافة إلى قائمة البرامج لديك تحت الدليل الفرعي 

 تحميلها على جهازك.

 0شكل رقم 

 إعداد وتجهيز البرنامج

 بدء تشغيل البرنامج

 لبدء تشغيل البرنامج أتبع الخطوات التالية : 

 من شريط المهام أسفل الشاشة. (Start)اضغط مفتاح  -0

ستظهر لك قائماة البارامج المحملاة علاى جهاازك  (Programs)تحرك بالماوس حتى تصل إلى قائمة   -2

المحملااة علااى  (4S)، سااتظهر لااك قائمااة بباارامج (4S)الماااوس إلااى باارامج ، انتقاال ب(4S)وماان بينهااا 

 جهازك.

 من القائمة السابقة أختار البرنامج المراد تشغيله، سيبدأ البرنامج في الظهور على الشاشة.  -3

. إذا لام تكان موافبثم اضغط  كلمة السرو كود المستعملستظهر لك شاشة إدخال كلمة السر، أدخل  -1

الخاصة بك اطلب من مدير النظام أن يحدد لك كلمة سر لكي تتمكن مان اساتخدام  تعرف كلمة السر

 البرنامج.

 2شكل رقم 

 شاشة  إدخال كلمة السر

 

 بصورة صحيحة ستظهر لك شاشة البرنامج الرئيسية: كلمة السرو  كود المستعملإذا أدخلت 
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 3شكل رقم 

 الشاشة الرئيسية لبرنامج المشتريات

 
 الخروج من البرنامج

 ستظهر لك شاشة تأكيد الخروج التالية  خروجاختار  خروج من النظاممن قائمة  

 1شكل رقم 

 شاشة الخروج من البرنامج

مارة  Windowsودة إلى نظاام سيتم إنهاء البرنامج والع موافبثم اضغط زر   الخروج من البرنامجأختار 

 أخرى.

 

 مـكونات الشـاشة الرئيسـية

 مثل معظم تطبيقات النوافذ تتكون الشاشة الرئيسية للبرنامج من :

 شريط العنوان :

 ويعرض اسم التطبيب )نظام المشتريات(.   

   شريط القوائم :
رئيسااية هااي: ويشااتمل علااى القااوائم التااي يسااتخدمها البرنااامج، وتتكااون ماان تسااعة قااوائم    

 -المسااعدات _ المواصافات  –التقاارير  -حركة مالياة  –المشتريات  –البيانات الأساسية 

خااروج. وساايتم شاارح كاال قائمااة بالتفصاايل وعلااى حااد  فااي الأجاازاء  –واجهااة التطبيااب 

 التالية.

  شريط الأدوات :
ويحتااوى علااى الأواماار الموجااودة فااي القااوائم المختلفااة ولكاان معروضااة فااي صااورة   

أزرار أوامر لكي تسهل علاى    المساتخدم الوصاول بسارعة إلاى الشاشاة الماراد فتحهاا 

بديلاً عن الدخول في القوائم وتفريعاتها. ويمكن للمستخدم  أن يعادل مان شاريط الأوامار 

لكي يعرض أزرار الأوامر التي تعدي به إلاى الوصاول إلاى الشاشاات التاي  يساتخدمها 

 بكثرة.

   شريط الحالة :
 ويوجد أعلى الشاشة ويعرض اسم الشاشة الحالية.    

 
أن نبدأ في التعامل مع برنامج المشتريات دعناا انن نقاوم بجولاة ساريعة ماع قاوائم  

 وقبل البرنامج لنتعرف من خلالها على طبيعة عمل كل منها:
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إدخال الأكواد الأساسية قبل البدء فاي إجاراء أي حركاات  قائمة البيانات الأساسية : .0

برنامج. مثل أكواد الموردين ،  أكواد الخزن ، أكاواد البناوك ، أكاواد العمالات ، على ال

……. 

 –وهي قائمة توضح أنوا  حركة المشاتريات مثال أمار مشاتريات قائمة مشتريات :  .3

أمر شاراء داخلاي وغيرهاا مان الحركاات والتاي يحاددها العميال  –عرض أسعار مورد 

 بنفسه طبقا لطبيعة العمل لديه  
لتنفيذ الحركات المالية المرتبطاة بحركاة المشاتريات. مثال   الحركات المالية  :قائمة  .3

 المدفوعات بأنواعها و التسويات 

 استعراض التقارير المختلفة بالبرنامج.  قائمة التقارير : .1

لعمال بعاا المسااعدات، مثال إعاادة الترحيال ، تغييار الفار  ،    قائمة المساعدات : .5

 .………ت البرنامج ، تعريف فر  ، إلغاء بيانا

وتعد هذ  القائمة من أهم قوائم البرنامج ، حيث يتم من خلالهاا قائمة المواصفات :    .6

تحديد المواصفات   المطلوباة فاي البرناامج ، مثال  مواصافات الحركاة المالياة ، تقسايم 

 .……الأكواد ، مواصفات حركة المشتريات ، 

 قائمة واجمة الت بيق : .7
 فتح أكثر من شاشة، تستخدم هذ  القائمة لترتيب الشاشات. في حالة قائمة نوافت : .1

 للخروج من البرنامج أو إعادة تشغيله مرة أخرى. قائمة خروج من الن ام : .9
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 قائمة البيانات الأساسية :

 5شكل رقم 

 قائمة البيانات الأساسية

 
نامج المشتريات  وفيهاا ياتم تعرياف الأكاواد الأساساية هذ  القائمة هي خطوتنا الأولى في التعامل مع بر

 -أكاواد الخازن  -اللازماة لإدخاال الحركاات المختلفاة للبرناامج. وهاذ  الأكاواد هاي : )أكاواد الماوردين 

 أكود العملات  ( . -أكواد البنوك 

 
 ما هي الأكواد :

شاارة إلياه الا  بحياث يمكان الإ…الأكواد هي إعطاء رقم خاص وفريد لكال شاخص أو صانف  

الا ( أو الاثناين …ال ( أو حرفاي )ا،ب،ت،…،0،2،3فيما بعد بهذا الرقم. وهذا الكود قد يكون رقمي )

 ت،..ال (.071ب، 99معاً )

 

 لما ا الأكواد :
 لعملية التكويد كشمية كبيرة ف  ن م قواعد البيانات فمن مميزاتما :

دياد رقام فرياد )كاود( لكال ماورد إدخال البيانات الأساسية مرة واحادة فقاط. فعان طريقاة تح

مثلاً يمكن الإشارة إلي هذا المورد في أي مكان أخر داخال البرناامج برقماه ولاي  باسامه، 

 وهذا أسر  وأدق في إدخال البيانات.

الدقة في إدخال البيانات. بما أنه يتم إدخال البياناات الأساساية مارة واحادة فقاط فاإن إمكانياة 

لاً لو أن هناك مورد اسمه " أحمد " وقمنا بإدخالاه مارة علاى الخطأ تكون شبه معدومة. فمث

الصااورة السااابقة وماارة أخاارى علااى الصااورة " احمااد " )لاحااظ الهماازة علااى الألااف( ففااي 

غياب نظام التكويد سيعتبر البرنامج الاسمين لموردين مختلفين مع أنهماا فاي الواقاع واحاد. 

مارة واحادة فقاط وحتاى فاي حاال وجاود  أما في ظل وجود نظاام التكوياد فياتم إدخاال الاسام

 خطأ في الاسم يتم التعديل فيه مرة واحدة فقط.

سهولة وسرعة البحث واسترجا  البيانات، فالبحاث عان البياناات الرقمياة )الأكاواد( يكاون 

 أسر  بكثير من البحث عن البيانات الحرفية )الأسماء(.
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 شاشة الموردين

 تنقسم الشاشة هلى قسمين 

 القسم الأول هدخال بيانات الموردين الشخصية مثل : يتم من خلال .1

وهو حقل رقمي مكون من خم  أرقاام ويلاحاظ اناه بااللون الأصافر بمعناى  أناه  كود المورد:

يوجد شاشة مساعدة تحتوى علاى كاود واسام الماوردين الساابب إدخاالهم ويمكان الوصاول لهاذ  

تعاديل أو إلغااء ماورد سابب إدخالاه ياتم الشاشة بالنقر مرتين بواساطة الفاارة علاى هاذا الحقال، ل

 اختيار  من قائمة شاشة المساعدة  والنقر على زر موافب 

 لإدخال مورد جديد يتم إدخال كود  مباشرة في حقل كود المورد.

 –اسام المادير المسائول  –وهو تاري  بدء التعامال ماع الماورد. اسام الماورد     تاري  التعريف:

 يد الإلكتروني.البر –التليفون  –العنوان 

 يتم من خلال القسم الثان  بيانات الموردين المالية مثل : .3

 وهو أقصى قيمة  يمكن للشركة التعامل بها مع المورد طبقا للاتفاق المبرم بينهما  د الائتمان:

 وهي قيمة المبالغ النقدية التي تم دفعها للمورد التحصيلات النقدية:

المتبقي من حد الائتمان والتي يمكن للشركة التعامل بقيمته  وهو قيمة المبلغ الحد المسموح به:

 مع المورد

وهي قيم تظهر نتيجة الحركاات المالياة ماع  الرصيد الحال : – جم التعامل  –رصيد كول المدة 

 المورد  

 6شكل رقم 

 شاشة الموردين
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 الخـــزن 

 تنقسم الشاشة هلى قسمين 

 خلال القسم الأول هدخال بيانات الخزن  مثل : يتم من .1

وهو حقل رقمي مكون من حقل أو أكثر طبقا لما تم الاتفاق عليه فاي المواصافات  كود الخزنة:

ويلاحظ انه بااللون الأصافر بمعناى  أناه يوجاد شاشاة مسااعدة تحتاوى علاى كاود واسام الخازن 

ن بواساطة الفاارة علاى هاذا الحقاال. الساابب إدخاالهم ويمكان الوصاول لهاذ  الشاشاة باالنقر مارتي

لتعديل أو إلغاء خزناه سابب إدخالهاا ياتم اختيارهاا مان قائماة شاشاة المسااعدة  والنقار علاى زر 

 موافب. لإدخال خزنه جديد  يتم إدخال كودها مباشرة ثم إدخال الاسم بالعربي و الإنجليزي   

 ي مر ف  القسم الثان  بيانات الخزن المالية مثل : .3

رصايد )مادين ودائان( : وهااي قايم تظهار نتيجاة الحركاات المالياة مااع  -مادين ودائان( حركاة ) 

 الخزنة  

 7شكل رقم 

 قائمة وشاشة  الخزن

 

 

 

 

 

 
 

 
 البنوك

 تنقسم الشاشة هلى قسمين 

 يتم من خلال القسم الأول هدخال بيانات البنوج  مثل : .1
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مان مقطاع أو أكثار طبقاا لماا تام الاتفااق علياه وتكوياد  فاي وهو حقل رقماي مكاون  كود البن :

المواصفات ويلاحظ انه باللون الأصفر بمعنى  أنه يوجد شاشة مساعدة تحتوى على كود واسم 

البناوك الساابب إدخاالهم ويمكان الوصااول لهاذ  الشاشاة باالنقر ماارتين بواساطة الفاارة علاى هااذا 

م اختيارها من قائمة شاشة المساعدة  والنقر على زر الحقل، لتعديل أو إلغاء بنك سبب إدخاله يت

 موافب لإدخال بنك جديد يتم إدخال كود  مباشرة ثم إدخال الاسم بالعربي و الإنجليزي

 سي مر ف  القسم الثان  بيانات الخزن المالية مثل : -3

مااع  رصايد )مادين ودائان( : وهااي قايم تظهار نتيجاة الحركاات المالياة -حركاة )مادين ودائان(  

 الخزنة   

 

 1شكل رقم 

 قائمة وشاشة البنوك
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 المدينين

 يتم من خلال الشاشة هدخال بيانات المدينين  مثل :

وهو حقل رقمي مكون من مقطع واحد أو أكثر طبقا لما هو معين في المواصفات  كود المدين:

الأصاافر بمعنااى  أنااه يوجااد شاشااة مساااعدة  والتااي ساابب تكوياادها ماان قباال  ويلاحااظ انااه باااللون

تحتوى على كاود واسام المادينين الساابب إدخاالهم ويمكان الوصاول لهاذ  الشاشاة باالنقر مارتين 

 الفاك  الخاص بالمدين. –التليفون  –الاسم بواسطة الفارة على هذا الحقل، 

 وهو تاري  بدء التعامل مع المدين تاري  التعريف:

 و حقل يتم اختيار  من القائمة ) نعم/ لا(وه متوقف التعامل معه:
لتعديل أو إلغاء مدين سبب إدخالاه ياتم اختيارهاا مان قائماة شاشاة المسااعدة  والنقار علاى زر موافاب ثام 

 البدء في تعديل البيانات

 9شكل رقم 

 قائمة وشاشة المدينين
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 أصناف

 يتم من الشاشة الرئيسة اختيار كصناف

 01شكل رقم 

 شاشة تعريف الأصناف

 

 فت مر شاشة تعريف الأصناف التالية:

 00شكل رقم 

 شاشة تعريف الأصناف

 

 يتم من خلال الشاشة هدخال بيانات الأصناف  مثل :
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00 

ع واحاد أو أكثار طبقاا لماا هاو وهو حقل رقمي له شكل أو أكثر وكل شكل مكون من مقطا كود الصنف:

معين في المواصفات والتي سبب تكويدها من قبل ويلاحظ انه باللون الأصافر بمعناى  أناه يوجاد شاشاة 

مساعدة تحتوى على كود واسم الأصاناف الساابب إدخالهاا ويمكان الوصاول لهاذ  الشاشاة باالنقر مارتين 

الأصناف من خالال نظاام المخاازن ولكان  بواسطة الفارة على هذا الحقل. ومن المفترض إدخال بيانات

تمت إضافتها هنا وذلك في حالة شراء وتطبيب نظام المشتريات فقط بادون نظاام المخاازن وياتم إدخاال 

كود الصنف على مراحل طبقا لعدد المقاطع التي يتكون منها ولكل مقطع كاود يتكاون مان كاود المقطاع 

ل شاشااة إدخااال خاصااة بااه والشاشااة السااابقة هااي السااابب ك كااود المقطااع الحااالي ويااتم إدخالااه ماان خاالا

 الخاصة بالمقطع الأخير والذي يكمل كود الصنف .

وهاو سااعر شاراء الصاانف وينادرج تحتااه ثلاثاة أسااعار وهاي : سااعر أول المادة، السااعر  ستعر الشتتران :

 الحالي، السعر المتوسط.

  دود الصنف

 المخزن الحد الأدنى : وهو أقل كمية من الصنف يمكن أن تتواجد في

 الحد الأقصى : وهو أقصى كمية من الصنف يمكن أن تتواجد في المخزن

حااد الطلااب : وهااو الكميااة التااي لابااد أن يقااوم عناادها أمااين المخاازن بطلااب كميااات أخاارى ماان 

 الصنف وهو أكبر من الحد الأدنى وعلى أقصى تقدير  يكون = الحد الأدنى

 ف هذا الصنف.التاري  الذي تم فيه تعري تاري  تعريف الصنف:

 ..( -إضافة -وهو تاري  آخر حركة مخزنيه تمت على الصنف )صرف تاري  آخر  ركة:

 كميات تحش

 الطلب : وهي الكميات المطلوبة للمخزن أو لعميل والموجودة ضمن طلبات شراء سابقة

 الحجز : وهي الكميات التي تم حجزها لمصلحة عميل معين

 زن أو لعميل والموجودة ضمن أوامر شراء سابقةالشراء: وهي الكميات المطلوبة للمخ

 سعر المنصرف

 سعر المستهلك : وهو السعر الذي يتم التعامل به مع المستهلك

 سعر جملة: وهو السعر الذي يتم التعامل به مع تجار الجملة

 سعر فر : وهو السعر الذي يتم التعامل به في الفر 

 نح للعميلنسبة الخصم للعميل: وهي نسبة الخصم التي تم

 رصيد الصنف ف  المخارن المختلفة 

 اسم المخزن 

 كمية أول المدة للصنف في المخزن ) بيان لا يتم إدخاله ويتم إظهار  (

 الكمية الحالية للصنف في المخزن ) بيان لا يتم إدخاله ويتم إظهار (
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 تمييز الأصناف

 02شكل رقم 

 الأصناف شاشة وقائمة تمييز

 

 يتم من خلال الشاشة هدخال بيانات تمييز الأصناف  مثل :
وهو حقل رقمي/حرفي مكون من خانتين يتم إدخاله )في حالة إدخال بيانات تميياز جدياد(  كود التمييز:

 أو اختيار  من القائمة التي تحتوي على كود واسم التمييز السابب إدخاله )في تعديل/إلغاء بيانات(

 طقم  –كرتون  –قطعة  –جرام  –كيلو متر  –يز : متر مثال للتمي

 الاسم 

 الاسم المختصر
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 وحدات الأصناف

 يتم من خلال الشاشة إدخال بيانات وحدات الأصناف  مثل :

 وهو حقل رقمي/حرفي مكون من خانة واحدة يتم إدخاله  كود الو دة:

 مساحة -وزن  –طول  مثال للو دة:

 يل الاسم طبقا لكود الوحدة )جديد / سبب إدخاله(يتم إدخال أو تعد الاسم :

 

 03شكل رقم 

 قائمة وشاشة وحدات الأصناف
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 الإدارات

 بنف  الطريقة قم بتعريف الإدارات المختلفة التى يمكنها إصدار طلبات الشراء منها.

 01شكل رقم 

 شاشة الإدارات

 
 اد الدخل والمصروفأكو

 05شكل رقم 

 شاشة أكواد الدخل والمصروف

 

تعتبااار أكاااواد الااادخل والمصاااروف وسااايلة تحليلياااة تساااتخدم لتخصااايص وتجمياااع نوعياااات معيناااة مااان 

 المصروفات أو الإيرادات على بند واحد كما يمكن ربطه بالمصرفات بالاعتمادات المستندية.

 يد : لتعريف كود جد

 قم بكتابة الكود والاسم بنف  الخطوات السابقة المتعارف عليها. .0

ثم اختر ما إذا كان هذا الكود يمثل دخلاً أو مصروفاً و<لك من القائمة المقابلة لنو  المصاروف  .2
… 

إذا كان هذا المصرف سيتم تحميله على اعتماد معين قم بوضع علامة فاى المرباع المقابال لاذلك  .3

 النص.
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 الرصيد الافتتاحى لهذا الكود ) الرصيد الحالى يحسب تلقائياً من الحركات(. قم بكتابة .1

 
 مراكز التكلفة

 06شكل رقم 

 شاشة مراكز التكلفة

 

والشكل المبين يوضح شكل شاشة تعريف أكاواد مراكاز التكلفاة وكيفياة تعرياف تسلسال شاجرة ، أكاواد 

 ال فى الشكل والمظلل باللون الأخضر .مراكز التكلفة كما هو المث

 

 –ثم تبدأ المرحلة التالية وهى مرحلة إدخال أرصدة سنوات سابقة وذلك أيضا من البيانات الأساساية     

بيانات سنوات سابقة نقوم بتحديد تاري  السنة الساابقة الماراد إدخاال الأرصادة التاى تخصاها وبالضاغط 

(clickعلى مفتاح ملئ أكواد سنوات )  سابقة الموجاود بشاشاة بياناات السانين الساابقة للحساابات وعنادها

يقوم البرنامج بتعريف دليل الحسابات للسنة السابقة بنف  الأكواد المحاسبية والتى تام تعريفهاا مان قبال 

للعام الحالى وذلك فاى حالاة احتيااج مساتخدم البرناامج لتعرياف أرصادة سانوات ساابقة وفاى حالاة عادم 

 ات سابقة فلا داعى للمستخدم من استخدام هذ  الشاشة .وجود أرصدة سنو
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 أساسيات التعامل مع شاشات الإدخال

تنقسم جميع شاشات الإدخال إلى جزأين رئيسيين. الجزء الأول الذي يتم فياه إدخاال أو عارض   

أزرار البيانات وهو الجزء العلوي في الشاشة. أما الجزء الثاني فيوجد في أسفل الشاشاة ويحتاوي علاى 

الأوامر المخصصة لإجراء حركة على البيانات المعروضة في الجزء العلوي مثل الحفظ، الاساتعلام ، 

 الحذف أو الخروج من الشاشة نقسها.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 07شكل رقم 

 مثال لتوضيح مكونات شاشات الإدخال

 

 

كررار الأوامرن ف  الجزن الأستفل 

 من الشاشة.

إدخااال البيانااات، 

فاااااااااي الجااااااااازء 

العلاااااااوي ماااااااان 

 الشاشة.

الحقول ذات اللون الأصفر، تكون حقاول يجاب 

إدخالها ولن يتم الحفظ بدونها ، كما أنهاا حقاول 

عند الضغط المزدوج عليها بالفأرة تفاتح شاشاة 

 للمساعدة خاصة بالأكواد.

لة السجل الحالية هل هو ساجل حا

 جديد، أم قديم وجاري تعديله.
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 التحرك داخل الشاشة

يمكنك التنقال  باين الحقاول  -الجزء المخصص لإدخال البيانات-الشاشة  في الجزء العلوي من  

 المختلفة المعروضة على الشاشة بعدة طرق:

ينتقل بك معشر الكتابة إلى الحقال التاالي للحقال الاذي يقاف علياه  Tabأو مفتاح  Enterاضغط مفتاح   -0

 معشر الكتابة انن.

ة إلى الحقل الساابب للحقال الاذي يقاف علياه معشار ينتقل بك معشر الكتاب Shift + Tabاضغط مفتاح   -2

 الكتابة انن.

اضغط باالزر الأيسار للمااوس مارة واحادة فقاط، داخال أي حقال ينتقال باك معشار الكتاباة إلاى هاذا   -3

 الحقل مباشرة.
 

 

 

يمكنك التنقال  باين الأزرار  -الجزء المخصص لأزرار الأوامر-في الجزء السفلي من الشاشة   

 بعدة طرق:

 لكي تنتقل إلى زر الأوامر التالي للزر الذي تقف عليه انن. Tabغط مفتاح اض  -0

 لكي تنتقل إلى زر الأوامر السابب للزر الذي تقف عليه انن. Shift + Tabاضغط مفتاح   -2

 لكي يتم تنفيذ الأمر الخاص بالزر الذي تقف عليه انن. Space Barأو  Enterاضغط مفتاح   -3

اوس مرة واحدة فقط، لكاي تنتقال إلاى هاذا الازر مباشارة وياتم تنفياذ الأمار اضغط بالزر الأيسر للم  -1

 الخاص به في حركة واحدة.

 

 

 

 

 

وأنات تقاف علاى أخار حقال فاي الشاشاة ينتقال باك  Tabأو مفتااح  Enterاضغط مفتاح 

 معشاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااار

 الجزء الخاص بأزرار الأوامر.–الكتابة إلى الجزء السفلي من الشاشة  

 

ين الجزء العلاوي والجازء السافلي مان شاشاة الإدخاال أو يمكنك في أي وقت التنقل ب

بين الحقول المختلفة في الجزء العلوي من الشاشة عن طريب الضغط باالزر الأيسار 

 للمااااااااااااااااااااااااااااااااااااااوس مااااااااااااااااااااااااااااااااااااارة واحااااااااااااااااااااااااااااااااااااادة فقاااااااااااااااااااااااااااااااااااااط

 داخل المكان الذي تريد الانتقال إليه.
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 التـعامل مـع البـيــانات

بعاااد أن استعرضااانا شاشاااات الإدخاااال المختلفاااة ونوعياااة البياناااات التاااي تحتويهاااا كااال شاشاااة  

ال البياناات فاي الشاشاات المختلفاة وخصائص الحقاول فيهاا، تكاون خطوتناا التالياة انن هاي كيفياة إدخا

 وحفظها والتعامل معها بالحذف أو التعديل أو العرض.

لنأخااذ شاشااة أكااواد العماالاء كمثااال للشاارح ومااا نجريااه علااى هااذ  الشاشااة سااينطبب علااى جميااع  

 شاشات الإدخال.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01شكل رقم 

 ال البياناتشاشة أكواد العملاء كمثال لشرح إدخ

 
 إدخال سجل جديد

تأكد أن معشر الكتابة موجود داخل الحقل الخاص بكود المفرد )الحقال ذو اللاون الأصافر(، إذا 

 لم يكن كذلك تحرك بالماوس إلى هذا الحقل واضغط بداخله مرة واحدة بالزر الأيسر للماوس.

فقااط أو ماازيج ماان  ، ماان الممكاان أن يكااون الكااود عبااارة عاان رقاام فقااط أو حااروفالكااوداكتااب 

 الاثنين معاً، اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المعشر إلى الحقل التالي وهو:

 أكتب اسم العميل ثم اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المعشر إلى الحقل التالي وهو:الاسم 

أكتااب اساام الماادير المسااعول طاارف العمياال. اضااغط مفتاااح الإدخااال سااينتقل الماادير المسااعول، 

 حقل التالي وهو:المعشر إلى ال

أكتب التاري  الذي تم فيه تعريف هذا العميل ثم اضغط مفتاح الإدخال ساينتقل  تاري  التعريف،

 المعشر إلى الحقل التالي وهو:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 أكتب عنوان العميل. اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المعشر إلى الحقل التالي وهو: العنوان،

 توجد طريقتين لإدخال التواري :
 ر الكتابة إلى حقل التاري  وأكتب التاري  يدوياً.انتقل بمعش  -0

انتقل بمعشر الكتابة إلاى حقال التااري  وضاع معشار الكتاباة علاى الجازء الاذي يمثال   -2

 السااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااانة فاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااي

 التاااااااري  تحاااااارك بالماااااااوس إلااااااى الأزرار فااااااي يمااااااين الحقاااااال أضااااااغط علااااااى 

ساافل السااهم لأعلااى لزيااادة جاازء التاااري  الااذي يقااف عليااه معشاار الكتابااة أو السااهم لأ

لإنقاص التاري . تحرك بمعشر الكتابة مرة أخارى إلاى الجازء الاذي يمثال الشاهر فاي 

 التاري  وكرر ما سبب لزيادة أو إنقاص رقم الشهر. وكذلك مع اليوم.
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 ط مفتاح الإدخال سينتقل المعشر إلى الحقل التالي وهو:أكتب فاك  العميل. اضغ الفاك ،

أكتااب عنااوان البريااد الإلكترونااي للعمياال. اضااغط مفتاااح الإدخااال سااينتقل  البريااد الإلكترونااى،

 المعشر إلى الحقل التالي وهو:

 أكتب عنوان العميل. اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المعشر إلى الحقل التالي وهو: التليفون،

ختار من القائمة المنسدلة كود العملاة التاى ياتم التعامال بهاا ماع العميال. اضاغط مفتااح أ ،العملة

 الإدخال سينتقل المعشر إلى الحقل التالي وهو:

 

 

 

 

 

 
اكتب حد الائتمان المسموح به لهذا العميل. اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المعشر  ،حد الائتمان

 إلى الحقل التالي وهو:

هذا الحقل لا يتم الكتابة فيه وهو يعرض التحصيلات النقدية التي تمت من  ،التحصيلات النقدية

هذا العميل بنااءً علاى أذون اساتلام النقدياة. اضاغط مفتااح الإدخاال ساينتقل المعشار إلاى الحقال 

 التالي وهو:

هااذا الحقاال لا يااتم الكتابااة فيااه وهااو يعاارض الفاارق بااين حااد الائتمااان وبااين  ،الحااد المسااموح بااه

ت النقدية التي تمت من هذا العميل. اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المعشر إلى الحقال التحصيلا

 التالي وهو:

اكتاب رصايد أول المادة لهاذا العميال. اضاغط مفتااح الإدخاال  ،دائان( –رصيد أول المدة )مدين 

 سينتقل المعشر إلى الحقل التالي وهو:

ابااة فيااه وهااو يعاارض حجاام التعاماال لهااذا هااذا الحقاال لا يااتم الكت ،دائاان( –حجاام التعاماال )ماادين 

العميل الناتج من الحركات المختلفة التى تمت عليه. اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المعشر إلاى 

 الحقل التالي وهو:

هذا الحقل لا يتم الكتابة فيه وهو يعرض الفرق بين رصيد أول  ،دائن( –الرصيد الحالي )مدين 

 المدة وحجم التعامل.

 
 الحفظ

فظ البيانات التي أدخلتها قبال الانتقاال إلاى عملياة إدخاال كاود جدياد مارة أخارى. لحفاظ يجب ح

اضغط عليه مارة  تسجيلالبيانات المعروضة أمامك على الشاشة انتقل بمعشر الماوس إلى زر الأوامر 

يانات واحدة بالزر الأيسر سيتم حفظ البيانات، وتنظيف الشاشة من البيانات المعروضة تمهيداً لإدخال ب

 جديدة ويسمي هذا البيان بالسجل.

 

 إدخال البيانات في الحقول ذات القوائم المنسدلة:
ر الماااوس ماارة واحاادة علااى السااهم تحاارك إلااى الحقاال المطلااوب، واضااغط بمعشاا

الموجود على يسار الحقل. ستنسدل قائمة تحتوي علاى كال جمياع الخياارات المتاحاة 

لهذا الحقل. أختار منها البند المناسب عن طريب الضغط مارة واحادة علاى اسام البناد 

 مااااااااااان القائماااااااااااة المنسااااااااااادلة. ساااااااااااتختفي القائماااااااااااة المنسااااااااااادلة ويظهااااااااااار

 ل.الاسم الذي اخترته في نف  الحق
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 الاستعراض والبحث

 يمكنك استعراض البيانات بطريقتين مختلفتين:

ثام اضاغط مفتااح الإدخاال لياتم الكاود : أكتب كود العميل الاذي ترياد اساتعراض بياناتاه فاي حقال الأولى

 عرض بيانات العميل الذي أدخلت الكود الخاص به.

اسااتخدام شاشااة المساااعدة علااى الأكااواد. بالضااغط الماازدوج بااالزر الأيساار : وذلااك عاان طريااب الثانيتتة

 )الحقل ذو اللون الأصفر( ستظهر لك شاشة المساعدة للأكواد : الكود للماوس على حقل 

 09شكل رقم 

 شاشة المساعدة للأكواد

 

لأساماء أو أكاواد العمالاء علاى  اكتب اسم أو كود العميل المراد البحث عناه سايتم عمال ترشايح

 كل حرف أو رقم تدخله حتى تصل إلى العميل المراد البحث عنه.

سااتختفي شاشاة المساااعدة وترجااع إلاى شاشااة العماالاء مارة أخاارى لتعاارض  موافاابأضاغط زر 

 بيانات العميل الذي اخترته من شاشة المساعدة.

 
 الحذف

لسجل بأيً من الطرق السابقة، ثم بعد ذلك لحذف سجل تم إدخاله من قبل، يتم أولاً عرض هذا ا

ثم اضغط  حذفيتم حذف السجل المعروض أمامك على الشاشة. انتقل بمعشر الماوس إلى زر الأوامر 

 عليه مرة واحدة بالزر الأيسر للماوس سيتم حذف السجل الحالي.

 
 الاستعلام

م إدخاال لهاذا العميال، يمكنك في أي وقت الاستعلام عن بيانات عميل معين بواسطة أى بياان تا

اضغط مرة واحدة على زر  استعلام ثم أكتب البيان الذي تريد البحاث عان العميال بواساطته فاى الحقال 

أكتب البيان ولايكن عناوان العميال  -قد تغير إلى تنفيذ الاستعلام استعلاملاحظ أن زر –المخصص لذلك 

لسااجل الااذي يتطااابب مااع الشااروط التااى ساايتم عاارض ا تنفيااذ الاسااتعلام،)القاااهرة مااثلاً( ثاام اضااغط زر 

 أدخلتها للبحث.

 

 

 

 

 إذا كان الشرط الذى أدخلته للبحث يتطابب مع أكثر من سجل:
الأخيار  –الساابب  –التالي -سيتم عرض أول سجل، ويتم تفعيل أزرار الأول  

لكي يتم التنقل بواسطتها عبر الساجلات المختلفاة التاى نتجات عان عملياة الاساتعلام. 

ينتقال باك إلاى العميال التاالي للعميال الحاالى والاذي تنطباب  فالضغط علاى زر التاالي

عليااه نفاا  شااروط الاسااتعلام، وزر السااابب ينتقاال بااك إلااى العمياال السااابب للعمياال 

المعروضة بياناته حالياً أما أزرار الأول والأخير فتنتقل باك إلاى أول أو أخار عميال 

 فى ناتج عملية الاستعلام.



 الفصل الأول
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 الفصل الثانى
 قائمة المشتريات

 

 
 يتناول هذا الفصل :

 شرح قائمة المشتريات. -0

 أمر شراء.  -2

 طلب شراء داخلى. -3

 عرض أسعار مورد.  -1

 فاتورة مورد.  -5

 تقيم عروض الأسعار.  -6
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 قائمة المشتريات

 21شكل رقم 

 قائمة المشتريات

 

 قبل كن نبدك ف  شرح الحركات )وظائف(الموفحة ف  قائمة المشتريات نود كن نشير هلى كمرين :

أن عدد هذ  الحركاات غيار ثابات بمعناى أناه يمكان للمساتفيد تحدياد عادد اكبار أو اصاغر مان الحركاات 

 خدمبيانات المست –المبينة في القائمة وذلك من خلال قائمة المواصفات 

مواصفات  –أن مسمى الحركات يمكن تغيير  أيضا بواسطة المستفيد وذلك من خلال قائمة المواصفات 

 حركة المشتريات

 وفيما يلي شرح لأهم حركات المشتريات وهي :

 طلب شراء داخلي

 عرض أسعار مورد

 أمر شراء

 فاتورة مورد

 تقييم عروض أسعار
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 أولاً: أمر شراء

ة صادر من جهة معينة داخل الشركة ولتكن المخزن الذى سيتم التوريد إليه هو أمر شراء أصناف معين

 . 

  عند اختيار أمر شراء من قائمة المشتريات يتم إظهار الشاشة التالية :

 20شكل رقم 

 شاشة أوامر الشراء

 

يمكن تحديد رقم بداية التسلسل من أعداد وهو رقم تسلسلي تلقائي و 7: حقل رقمي يقبل حتى  رقم الأمر

خلال مواصفات حركة المشتريات من قائمة المواصفات وفي هاذ  الحالاة يبادأ النظاام بتخلياب رقام أمار 

لكل طلب جديد.ولتعديل بيانات أمر قديم يتم إدخال رقمه مباشرة  0الشراء آليا لأول أمر شراء ثم زيادة 

 لها .أو اختيار  من قائمة الأرقام السابب إدخا

 : يبدأ النظام بتحديد تاري  اليوم ليكون تاري  الأمر ويمكن للمستفيد تعديله تاري  الأمر 

 : هو كود مجموعة الأصناف التي تنتمي إليها الأصناف المطلوبة في أمر الشراء رقم المجموعة

 هو وصف بتوضيحي مختصر لأمر الشراء بيان الحركة :

تحديد كونها مخزن مان مواصافات حركاة المشاتريات ويلاحاظ أناه كود الجهة الطالبة وتم  من مخزن :

بالون الصفر مما يعنى وجود شاشة مساعدة تحتوي على أكواد ومسميات الجهات الساابب تكويادها مان 

 قبل ويمكن الوصول لهذ  الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 

 ء إليه أو اختيار  من شاشة المساعدة.ويتم كتابة كود المورد الذي سيتم توجيه أمر الشراإلى مورد : 

 بعد إدخال البيانات السابقة يتم الضغط على مفتاح ك للبدء في إدخال بيانات الأصناف.وهي كالتالي :

 كود الصنف : ويمكن اختيار  من الشاشة المساعدة  أو  إدخاله مباشرة

 الكمية : يتم إدخال الكمية المطلوبة طبقا للوحدة الأساسية 

مفتاح )تسجيل( في حالة التأكد من صحة البيانات المدخلة عند الرغبة في إضافة صنف جدياد  ثم ضغط

يقااوم المسااتفيد بالضااغط إلااى مفتاااح ) ك ( عنااد الرغبااة فااي حااذف صاانف ماان الأصااناف يقااوم المسااتفيد 

 (. -بالتأشير على الصنف ثم ضغط ) 
 ثانياً: عرض أسعار مورد

 ضمن بيانات الأصناف المطلوب توريدها .هو عرض أسعار صادر من مورد معين يت

 عند اختيار عرض كسعار مورد من قائمة المشتريات يتم هظمار الشاشة التالية 
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 22شكل رقم 

 شاشة عروض أسعار الموردين

 

اياة أعداد وهو رقم تسلسلي تلقاائي ويمكان تحدياد رقام بد 7: حقل رقمي يقبل حتى  رقم عرض الأسعار

التسلساال ماان خاالال مواصاافات حركااة المشااتريات ماان قائمااة المواصاافات وفااي هااذ  الحالااة يباادأ النظااام 

لكال عارض أساعار جديد.ولتعاديل  0بتخليب رقم عرض أسعار مورد آليا لأول عرض أسعار ثم زياادة 

 لها .بيانات عرض أسعار قديم يتم إدخال رقمه مباشرة أو اختيار  من قائمة الأرقام السابب إدخا

 : يبدأ النظام بتحديد تاري  اليوم ليكون تاري  عرض الأسعار ويمكن للمستفيد تعديله  تاري  الحركة 

 : هو كود مجموعة الأصناف التي تنتمي إليها الأصناف المطلوب توريدها رقم المجموعة

 هو وصف بتوضيحي مختصر لعرض الأسعار  بيان الحركة :

د كوناه ماورد مان مواصافات حركاة المشاتريات ويلاحاظ أناه باالون كاود الماورد وتام تحديا من مورد :

الصفر مما يعنى وجود شاشة مساعدة تحتوي على أكواد ومسميات الموردين السابب تكويادهم مان قبال 

 ويمكن الوصول لهذ  الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 

 فيما يلي : لإدخال الأصناف المطلوب توريدها من المورد هناك طريقتين نوضحهما

 إدخال مباشر بمعنى إدخال كود الصنف والكمية المطلوبة بواسطة المستفيد 

مواصفات الحركة المخزنية( قد تم ربط  –سوف نفترض إنه عند تحديد المواصفات )قائمة المواصفات 

عرض أسعار مورد بطلب شاراء داخلاي. فاي هاذ  الحالاة ساوف يظهار فاي يساار الشاشاة العلاوي بياان 

جااود شاشااة تتضاامن طلبااات شااراء داخليااة تتضاامن الأصااناف المطلوبااة ماان قباال والتااي علااى يوضااح و

أساسااها تاام تقااديم عاارض أسااعار مااورد ويمكاان الوصااول لهااذ  الشاشااة بالضااغط علااى مفتاااح ) ك ( ثاام 

الضغط مرتين بالفارة على أمر الشراء المطلوب ليتم إظهار بياناات الأصاناف )كاود واسام وكمياة( فاي 

 ثلة في عرض أسعار مورد ويمكن للمستفيد تعديل تلك البيانات الحقول المما

ثم ضغط مفتاح )تسجيل( في حالة التأكد من صحة البيانات المدخلة عند الرغبة في إضافة صنف جدياد 

يقااوم المسااتفيد بالضااغط إلااى مفتاااح ) ك ( عنااد الرغبااة فااي حااذف صاانف ماان الأصااناف يقااوم المسااتفيد 

 (. -) بالتأشير على الصنف ثم ضغط 
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 ثالثاً : تقييم عروض أسعار 

هي وظيفة لتقييم عروض أسعار صادرة من موردين يتضمن بيانات الأصناف المطلوب توريادها ينااء 

 علي طلب شراء معين

 عند اختيار تقييم عروض كسعار مورد من قائمة المشتريات يتم هظمار الشاشة التالية: 

 23شكل رقم 

 شاشة تقييم عروض الموردين

 

 

يتم إدخاال أمار الشاراء أو اختياار  مان القائماة ثام ضاغط مفتااح لياتم إظهاار عاروض أساعار الماوردين 

 المتعلقة بطلب الشراء
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 رابعاً: طلب الشراء الداخلى

 هي وظيفة لإصدار طلب شراء داخلى مباشر بناء على عرض أسعار صادر من مورد معين

 ران من قائمة المشتريات يتم هظمار الشاشة التالية عند اختيار طل  الش

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 21شكل رقم 

 شاشة طلبات الشراء الداخلية

 

أعاداد وهاو رقام تسلسالي تلقاائي ويمكان تحدياد رقام بداياة  7: حقال رقماي يقبال حتاى  رقم طلب الشراء

ن قائمااة المواصاافات وفااي هااذ  الحالااة يباادأ النظااام التسلساال ماان خاالال مواصاافات حركااة المشااتريات ماا

لكال أمار شاراء جديد.ولتعاديل بياناات طلاب  0بتخليب رقم طلب الشراء آليا لأول طلب شاراء ثام زياادة 

 الشراء قديم يتم إدخال رقمه مباشرة أو اختيار  من قائمة الأرقام السابب إدخالها .

 يوم ليكون تاري  طلب الشراء ويمكن للمستفيد تعديله : يبدأ النظام بتحديد تاري  ال تاري  الحركة 

 : هو كود مجموعة الأصناف التي تنتمي إليها الأصناف المطلوبة رقم المجموعة

 هو وصف بتوضيحي مختصر لطلب الشراء   بيان الحركة :

كاود الإدارة وتام تحدياد كوناه مخازن مان مواصافات حركاة المشاتريات ويلاحاظ أناه بااللون  من إدارة:

الأصفر مما يعنى وجود شاشة مساعدة تحتوي على أكواد ومسميات المخازن السابب تكويادها مان قبال 

 ويمكن الوصول لهذ  الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 

 

 لإدخال الأصناف المطلوب توريدها  هناك طريقتين نوضحهما فيما يلي :

 بواسطة المستفيد إدخال مباشر بمعنى إدخال كود الصنف والكمية المطلوبة 

مواصفات الحركة المخزنية( قد تم رباط  –سوف نفترض إنه عند تحديد المواصفات )قائمة المواصفات 

طلب الشراء بعرض أسعار مورد وفي هذ  الحالة سوف يظهار فاي يساار الشاشاة العلاوي بياان يوضاح 

التاي علاى أساساها وجود شاشة تتضمن عروض الأسعار المقدمة تتضمن الأصناف المطلوبة من قبل و

سوف يصدر أمر الشراء للمورد ويمكن الوصول لهذ  الشاشة بالضاغط علاى مفتااح ثام الضاغط مارتين 

بالفارة على عارض الأساعار المطلاوب لياتم إظهاار بياناات الأصاناف )كاود واسام وكمياة( فاي الحقاول 

اح )تساجيل( فاي حالاة بالضاغط علاى مفتاالمماثلة في أمر الشاراء ويمكان للمساتفيد تعاديل تلاك البياناات 

التأكد من صحة البيانات المدخلة عند الرغبة في إضافة صنف جديد يقوم المستفيد بالضغط إلى مفتاح ) 

 (. -ك ( عند الرغبة في حذف صنف من الأصناف يقوم المستفيد بالتأشير على الصنف ثم ضغط ) 
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 فاتورة مورد 
 عين بناء على أمر شراء أو بدون هي وظيفة لإدخال بيانات فاتورة صادرة من مورد م

 عند اختيار فاتورة مورد من قائمة المشتريات يتم هظمار الشاشة التالية 

 

 25شكل رقم 

 شاشة تسجيل فاتورة المورد

 

 أعداد وهو رقم تسلسلي تلقائي ويمكن تحديد رقام بداياة التسلسال 7: حقل رقمي يقبل حتى  رقم الفاتورة

من خلال مواصفات حركة المشتريات من قائمة المواصافات وفاي هاذ  الحالاة يبادأ النظاام بتخلياب رقام 

لكال فااتورة جديد .ولتعاديل بياناات فااتورة قديماه ياتم إدخاال رقمهاا  0الفاتورة آلياا لأول مارة ثام زياادة 

 مباشرة أو اختيارها من قائمة الفواتير السابب إدخالها .

 دأ النظام بتحديد تاري  اليوم ليكون تاري  الفاتورة ويمكن للمستفيد تعديله : يب تاري  الحركة 

 : هو كود مجموعة الأصناف التي تنتمي إليها الأصناف الواردة رقم المجموعة

 هو وصف بتوضيحي مختصر للفاتورة   بيان الحركة :

ويلاحاظ أناه باالون كاود الماورد وتام تحدياد كوناه ماورد مان مواصافات حركاة المشاتريات  من مورد :

الصفر مما يعنى وجود شاشة مساعدة تحتوي على أكواد ومسميات الموردين السابب تكويادهم مان قبال 

 ويمكن الوصول لهذ  الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 

 

كود المخزن وتم تحديد كونه مخزن من مواصافات حركاة المشاتريات ويلاحاظ أناه باالون  إلى مخزن :

ى وجود شاشة مساعدة تحتوي على أكواد ومساميات المخاازن الساابب تكويادها مان قبال الصفر مما يعن

 ويمكن الوصول لهذ  الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 

 لإدخال الأصناف الواردة من المورد هناك طريقتين نوضحهما فيما يلي :

 د إدخال مباشر بمعنى إدخال كود الصنف والكمية المطلوبة بواسطة المستفي

مواصفات الحركة المخزنية( قد تم ربط  –سوف نفترض إنه عند تحديد المواصفات )قائمة المواصفات 

الفاتورة بأمر الشراء وفي هذ  الحالة سوف يظهر في يساار الشاشاة العلاوي بياان يوضاح وجاود شاشاة 

اتورة ويمكن تتضمن أوامر الشراء تتضمن الأصناف المطلوبة من قبل والتي على أساسها تم إصدار الف

الوصول لهذ  الشاشة بالضغط على مفتاح ) ك (             ثم الضاغط مارتين بالفاارة علاى أمار الشاراء 
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المطلااوب ليااتم إظهااار بيانااات الأصااناف )كااود واساام وكميااة( فااي الحقااول المماثلااة فااي الفاااتورة ويمكاان 

 للمستفيد تعديل تلك البيانات.

لمستفيد بضغط مفتاح )تسجيل( في حالة التأكد من صحة البياناات عند الرغبة في تسجيل البيانات يقوم ا

المدخلة عند الرغبة في إضافة صانف جدياد يقاوم المساتفيد بالضاغط إلاى مفتااح ) ك ( عناد الرغباة فاي 

 (. -حذف صنف من الأصناف يقوم المستفيد بالتأشير على الصنف ثم ضغط ) 
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 الحركات المالية

 أولاً : المدفوعات 

 26شكل رقم 

 قائمة الحركات المالية

 

 صرف نقدية  -1

عاين علاى فااتورة صاادرة مناه أو بادون، عناد اختياار هي وظيفة لإدخال بيانات صارف نقدياة لماورد م

 صرف نقدية من القائمة المالية يتم إظهار الشاشة التالية:  –مدفوعات 

 27شكل رقم 

 شاشة صرف النقدية

 
  أعداد وهو رقم تسلسلي تلقائي بمعناى أن النظاام يقاوم بتخلياب  رقام 01: حقل رقمي يقبل حتى  مسلسل

لكل حركة صرف نقدياة جدياد ولتعاديل بياناات حركاه صارف نقادي  0المسلسل آليا لأول مرة ثم زيادة 

 سابب إدخالها يتم إدخال رقمها مباشرة.

 : يبدأ النظام بتحديد تاري  اليوم ليكون تاري  حركة الصرف ويمكن للمستفيد تعديله  التاري  

 هو وصف توضيحي مختصر للصرف النقدي  البيان :

: يعني الغرض من صرف مبالغ نقدية إلى الجهة )مورد  أو غير ( ويتضمن ثلا  اختياارات  الغرض 

 وهي كالتالي :

 سداد : تعني سداد مبلغ بالكامل

 جدولة : تعني جدولة المبلغ الأصلي إلى دفعات والقيمة المدخلة هي إحدى الدفعات

 تسوية : تعني تسوية مبالغ سابقة

 بنك(  –ول ويتم اختيار  من القائمة المرفقة )مخزن : يعني الطرف الأ من 

 يتم تحديد اسم الطرف الأول من خلال الشاشة المساعدة كما تم توضيحه من قبل  من كود :

 جهات أخرى(  –: يعني الطرف الثاني ويتم اختيار  من القائمة المرفقة )مورد  إلى 

 شة المساعدة كما تم توضيحه من قبل يتم تحديد اسم الطرف الثاني من خلال الشا إلى كود :
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 يتم إدخال قيمة المبلغ النقدي المدفو  للطرف الثاني نقدا :

عند الرغبة في تسجيل البيانات يقوم المستفيد بالضغط على مفتاح ) تسجيل ( في حالة التأكد من صاحة 

 البيانات المدخلة

 ( -ضغط عل مفتاح  ) عند الرغبة في حذف مسلسل  يقوم المستفيد بإدخال رقمه ثم ال

 ( أوراق دفع:2

 هي وظيفة لإدخال بيانات الشيكات الصادرة لجهة معينة 
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 كورا  الدفع -3

 هصدار شيكات من القائمة المالية يتم هظمار الشاشة التالية  –عند اختيار مدفوعات 

 21شكل رقم 

 شاشة أوراق الدفع

 
أعداد وهو رقم تسلسلي تلقائي بمعناى أن النظاام يقاوم بتخلياب  رقام   01حتى  : حقل رقمي يقبل مسلسل

لكال حركاة صارف شايكات جدياد  ولتعاديل بياناات حركاة  قاديم ياتم  0المسلسل آليا لأول مرة ثم زيادة 

 إدخال رقمها مباشرة.

 ديله : يبدأ النظام بتحديد تاري  اليوم ليكون تاري  الحركة ويمكن للمستفيد تع التاري  

 هو وصف توضيحي مختصر لحركة صرف شيكات   البيان :

: يعني الغرض من إصدار الشيك إلى الجهة )مورد  أو غير ( ويتضمن ثلا  اختيارات وهي  الغرض 

 كالتالي :

 سداد : تعني إصدار الشيك لسداد مبلغ بالكامل

 ي إحدى الدفعاتجدولة : تعني جدولة المبلغ الأصلي إلى دفعات وقيمة الشيك المدخلة ه

 تسوية : تعني تسوية مبالغ سابقة

 بنك(  –: يعني الطرف الأول ويتم اختيار  من القائمة المرفقة )مخزن  من 

 يتم تحديد اسم الطرف الأول من خلال الشاشة المساعدة كما تم توضيحه من قبل  من كود :

 جهات أخرى(  –رد : يعني الطرف الثاني ويتم اختيار  من القائمة المرفقة )مو إلى 

 يتم تحديد اسم الطرف الثاني من خلال الشاشة المساعدة كما تم توضيحه من قبل  إلى كود :

 يتم البدء في إدخال بيانات الشيك/الشيكات وهي كالتالي

 سنة الإصدار

 ش/ك :  تعني أن الورقة المصدرة هي شيك أو كمبيالة

 ة مسلسل الورقة : تعني مسلسل الورقة داخل الحافظ

 رقم الشيك : في حالة كون الورقة شيك ويتم إدخاله من واقع الشيك نفسه

 كود البنك : يتم إدخاله أو اختيار  من الشاشة المساعدة المرفقة
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 تاري  الاستحقاق : وهو تاري  استحقاق الشيك / الكمبيالة

 القيمة : قيمة الشيك / الكمبيالة 

فيد بالضغط على مفتاح ) تسجيل ( في حالة التأكد من صاحة عند الرغبة في تسجيل البيانات يقوم المست

 البيانات المدخلة

 عند الرغبة في إضافة ورقة جديدة يقوم المستفيد بالضغط إلى مفتاح ) ك (

 (  -عند الرغبة في حذف ورقة مدخلة يقوم المستفيد بالتأشير على الصنف ثم ضغط  ) 

 دخال رقمه ثم الضغط عل مفتاح  ) حذف (عند الرغبة في حذف مسلسل  يقوم المستفيد بإ
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 تحديث  الة ور  دفع -2

 هي وظيفة لتحديث )تعديل( بيانات ورقة دفع )شيك / كمبيالة(  وخاصة تاري  الاستحقاق 

 تحديث  الة ور  دفع من القائمة المالية يتم هظمار الشاشة التالية:  –عند اختيار مدفوعات 

 29شكل رقم 

 شاشة تحديث حالة ورق الدفع

 يج  مراعاة كن الحاف ة ف  شته الحالة ش   اف ة تحصيل 

أعاداد وهاو رقام تسلسالي تلقاائي بمعناى أن النظاام يقاوم بتخلياب   6: حقل رقمي يقبل حتى  رقم الحافظة

يل بياناات حركاة  لكل حركة تحديث حالة ورق دفع جديد  ولتعد 0رقم  المسلسل آليا لأول مرة ثم زيادة 

 سبب إدخالها يتم إدخال رقمها مباشرة أو اختيارها من القائمة المرفقة.

 هو وصف توضيحي مختصر لحركة تحديث حالة ورق دفع   البيان :

كااود بنااك الشااركة المصاادرة للورقااة ويلاحااظ إنااه باااللون الأصاافر ممااا يعنااي إن لااه شاشااة  بنااك الاادفع :

 مساعدة لاختيار البنك 

 : يبدأ النظام بتحديد تاري  اليوم ليكون تاري  الحركة ويمكن للمستفيد تعديله  التاري  

بعد إدخال البيانات السابقة يقوم المستفيد بإظهار الورقة المطلوب تحديثها كما يلي مع مراعاة أن تكاون 

 الورقة هي ورقة دفع 

 ورقة دفع   نو  الورقة :

ظ إناه بااللون الأصافر ممااا يعناي إن لاه شاشاة مساااعدة مسلسال الورقاة داخال الحافظااة ويلاحا مسلسال :

لاختيار الورقة المطلوب تحديثها وذلك بالنقر على هذا الحقل مرتين متتاليتين . عند اختيار الورقاة مان 

الشاشة المساعدة أو إدخالها مباشرة دون اللجوء للشاشة المساعدة يتم إظهار بيانات الورقاة فاي الشاشاة 

 م المستفيد بتعديل بيانات الورقة مثل:الحالية وعندئذ يقو

 سنة الإصدار:

 لتحديد سنة إصدار هذ  الأوراق وهى هامة للاستعلام عنها فى التقارير. 

 ش/ك:

 تحديد نوعية الأوراق هل هى شيكات أم كمبيالات؟. 

 مسلسل الورقة:

أحااد أو كاال  يااتم فااى هااذا الحقاال تحديااد الأوراق التااى تاام تحصاايلها ماان البنااك. وهنااا يااتم اختيااار 

الأوراق من بين الأوراق الموجودة فى البنك الذي تم تحديد  فى القسم الأول من هذ  الشاشة. ولاختياار 

أحد أو كل الشيكات الموجودة فى الخزينة المحددة سلفاً يتم الضغط المزدوج على حقال مسلسال الورقاة 

 فستظهر لك شاشة اختيار الأوراق السابب شرحها.
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 ثانياً :التسويات المدينة والدائنة

لإجااراء عمليااات التسااوية المدينااة أو الدائنااة، مثاال عمااولات ابنااك أو المصاااريف البنكيااة أو  

تساويات اختار تساوية مديناة أو تساوية دائناة. ساتظهر لاك  –تسويات أخرى. من قائمة الحركات المالية 

 لاستعراض تسوية مسجلة من قبل. الشاشة التالية والمستخدمة لعمل التسويات أو

 

  جران  ركة التسوية:

 مسلسل:

مسلسل الحركة هو رقم فريد لكل حركة، ويقوم البرنامج تلقائياً بترقيم الحركات مسلسالة. ولكان يمكناك 

تغيير مسلسل الحركة إلى الرقم الذى تريد  ولعمل ذلك ضع معشر الكتاباة داخال حقال مسلسال الحركاة 

 تريد لهذ  الحركة. واكتب الرقم الذي

 التاري :

 ادخل تاري  الحركة، كما هو موضح فى الفصل الأول.

 الغرض:

 تسوية(.  -دفعة مقدمة  –تحديد الغرض من الحركة )سداد 

 بيان الحركة:

 أدخل هنا أي بيان نصى للتعبير عن طبيعة الحركة.

 الجهة:

 –عمالاء  -التساوية هاى )ماوردين لاختيار طرف هاذ  الحركاة، والاختياارات المساموح بهاا عناد عمال 

، لأنه يمكن عمل تسوية مع أكثر من جهة فيتم أولاً تحديد هاذ  الجهاة هال هاى العمالاء أم )بنوك –خزن 

 الخزن أم الموردين وهكذا.

 الكود:

كود طرف هذ  الحركة، بعد تحديد الطارف مان فاى الحركاة ياتم إدخاال كاود هاذا الطارف مثال  

 المورد الذي تتم معه التسوية.كود البنك المطلوب أو كود 

 نقداً: 

 قيمة التسوية
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 رابعاً: الاستعلام عن أوراق

يمكنك الاستعلام عن أى من الأوراق )الشيكات والكمبيالات( التى سبب تسجيلها وذلك باستخدام أى من 

 البيانات الموضحة بالشاشة التالية ثم عمل تشغيل:

 

 مسلسل الورقة. .0

 رقم الشيك .2

 بنك الدفع  .3

 المدين  .1

 التاري  )الاستحقاق أو الصرف(  .5

 المقبوض منه  .6

 المدفو  له  .7

 قبا أم دفع أم كليهما  .1

 نو  الورقة )كمبيالة أو شيك(  .9

 

 

 31شكل رقم 

 شاشة الاستعلام عن الأوراق المالية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





 

 

 الفصل الرابع
 التقــــارير

 

 
 يتناول هذا الفصل :

 شرح قائمة التقارير. -0

 البيانات المالية للموردين.  -2

 التقارير المالية.  -3

 المشتريات.  -1

 متأخرات المشتريات. -5
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 أساسيات التعامل مع التقارير :

من قائماة التقاارير ياتم اساتخراج وطباعاة كافاة تقاارير برناامج المشاتريات. وهاى مقسامة إلاى  

البيانات المالياة للماوردين  –ن التقارير )موردين مجموعات رئيسية تتعلب كل مجموعة بنوعية معينة م

تقارير خزن وبناوك  –تقارير أوراق الدفع  –تقارير أوراق القبا  –البيانات المالية للعملاء  –عملاء  –

 المدينين(. -

 

 30شكل رقم 

 قائمة التقارير
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لتقرير فارغ من البياناات. ولمعرفاة كيفياة عارض عند اختيار أحد التقارير من القائمة سيظهر ا

البيانات داخل التقرير وكيفية تنسيب الصافحة قبال الطباعاة أو لعرضاها علاى الشاشاة بالشاكل المناساب 

 توجد بعا الأساسيات التي يجب معرفتها. وهذا هو الوقت المناسب لنعرف هذ  الأساسيات.

 

 32شكل رقم 

 توضح شكل التقارير شاشة

 تحديد خيارات طباعة التقارير:

  خدمات طباعة التقارير، ستظهر لك شاشة طباعةبالضغط على زر  

 

 33شكل رقم 

 شاشة تحديد خيارات الطباعة

 

 : ادخل عدد النس  المطلوب طباعتها من هذا التقرير.عدد النس  

يار صفحة معينة أو نطاق من معين من صفحات التقرير لطباعتها. أختار : يمكنك اختتحديد الصفحات 

صافحة لطباعاة الصافحة المعروضاة أماماك فقاط أو  الصافحة الحالياةلطباعة كل صفحات التقرير،  كل
 وادخل رقم صفحة معينة أو نطاق معين من الصفحات لطباعته. معينة
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ملف نصي لكي يمكنك فتحة من أي منسب للكلمات : يمكنك إرسال نتائج التقرير إلى الطباعة إلى ملف 

 فيما بعد.

: تأكااد أن هااذا هااو اختيااارك الحااالي فااي حالااة رغبتااك فااي الطباعااة إلااى  الطباعااة علااى الطابعااة مباشاارة

 الطابعة.

 إلغااءلكاي تبادأ فاي عملياة الطباعاة أو  موافاببعد أن تنتهاي مان جمياع الاختياارات الساابقة أضاغط زر 

 طباعة نهائياً.للعدول عن عملية ال
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 تحديد خيارات الطابعة

للبدء في عملية إعداد الطابعة، إذا كان لديك أكثار مان طابعاة  الطابعةمن الشاشة السابقة أختار  

 متصلة بجهازك أو من خلال الشبكة ستظهر لك الشاشة التالية:

 31شكل رقم 

 شاشة تحديد خيارات الطباعة

 

 للبدء في عملية إعداد الطابعة. Setupلطابعة التي تريد الطباعة عليها، ثم اضغط زر اختار ا

 35شكل رقم 

 شاشة تحديد حجم ورق الطباعة

 

وفقاً لنو  الطابعة المتصلة بجهازك ستظهر لك شاشة إعداد الطابعاة الخاصاة باك. تاابع عملياة  

 الشركة المنتجة. إعداد الطابعة وفقاً لكتالوج
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 عرض بيانات التقرير

، يعاارض التقرياار البيانااات الخاصااة بااه. وذلااك عناادما تكااون جاااهزاً تشااغيلبالضااغط علااى زر  

 لمشاهدة البيانات.

 
 التنقل عبر صفحات التقارير

الأخيرة، يمكنك استخدام أى مان هاذ  المفااتيح للتنقال عبار صافحات  –التالية  –السابقة  –الأولى  

 المختلفة. التقرير

 
 معاينة التقرير قبل الطباعة

، سيظهر لك التقرير حدود الصفحة بااللون الأزرق وباداخلها معاينة الطباعةبالضغط على زر  

 التقرير الحالي. وذلك لكي يمكنك ضبط الهوامش وتوسيط التقرير داخل الصفحة.

 
 تغيير حجم التقرير

لتقرياار أو تصااغير حجمااه لكااي يلائاام مساااحة ، يمكنااك زيااادة حجاام اتكبير/تصااغيربالضااغط علااى زر 

اضغط السهم لأعلى للتكبير  أو  معاينة الطباعةالصفحة المستخدمة في الطباعة. عندما تكون في وضع 

اضغط السهم لأسفل للتصغير حتى تصبح جمياع بياناات التقريار داخال حاد الصافحة المعاروض أماماك 

 فيكون هذا هو الحجم الأمثل لطباعة التقرير.

 
 دير التقاريرتص

يمكنك إجراء أي تغيير على شكل البيانات داخل التقرير مثل حجم الخط ولونه وتغيير العناوين  

ووضعها داخل إطارات أو ما شاابه مان عملياات التنسايب المختلفاة لبياناات التقريار، وذلاك عان طرياب 

 ا.تصدير التقرير إلى أي منسب للكلمات أو الجداول الإلكترونية التي تستخدمه

 بالضغط على زر نس  التقرير في شاشة التقرير المفتوح أمامك، ستظهر لك الشاشة التالية: 

 
 36شكل رقم 

 شاشة تصدير التقارير

 

اختار الصيغة التي ترغب في حفظ الملف بها لكي تفتحه فيماا بعاد مثال وورد أو  Save as typeمن 

اكتاب اسام الملاف الاذي ترغاب فاي حفاظ التقريار باه. ثام  File nameسم الملاف أكسل. في الجزء الخاص با

 لإتمام عملية تصدير التقرير. Saveاختار 
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 وفيما يلى استعراض لتقارير البرنامج

 . البيانات المالية للموردين:1

 كشف حساب مورد 0-0

 37شكل رقم 

 تقرير كشف حساب مورد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 الموقف الحالى للموردين 0-2

 31شكل رقم 

 تقرير الموقف الحالى للموردين
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 متابعة حركة الموردين فى فترة معينة 0-3

 39شكل رقم 

 تقرير متابعة حركة الموردين

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 . تقارير مالية2

 ع:متابعة كورا  دف 3-1

 11شكل رقم 

 تقرير متابعة أوراق الدفع
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 كشف  ركة المدفوعات: 3-3

 

 10شكل رقم 

 تقرير كشف حركة المدفوعات
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 تحليل كورا  الدفع المختصر : 3-2

 12شكل رقم 

 لمختصرتقرير تحليل أوراق الدفع ا
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 . تقارير المشتريات:3

 كرصدة كوامر الشران لمورد: 2-1

 13شكل رقم 

 تقرير أرصدة أوامر الشراء لمورد
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 كرصدة كوامر الشران لجميع الموردين : 2-3

 11شكل رقم 

 تقرير أرصدة أوامر الشراء لجميع الموردين
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 رصيد كمر شران محدد: 2-2

 15شكل رقم 

 تقرير رصيد أمر شراء محدد
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ة للأصناف : 2-1 ة طبقا  تقرير ترتي  طلبيات الموردين تنارليا

 

 16شكل رقم 

 تقرير ترتيب طلبيات الموردين
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ة :تقرير ترتي  هجمالى ال لبات  2-5  النقدية من الموردين تصاعديا

 17شكل رقم 

 تقرير ترتيب إجمالى الطلبات النقدية من الموردين
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 . تقارير متأخرات مشتريات :1

 مترخرات مشتريات لمورد معين:

 11شكل رقم 

 تقرير متأخرات المشتريات لمورد
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 ت مشتريات لجميع الموردين:مترخرا 1-3

 19شكل رقم 

 تقرير متأخرات المشتريات
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 . حافظة حركات المشتريات5

 

 51شكل رقم 

 تقرير حافظة حركات المشتريات
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 طباعة حركات المشتريات -6

 

 50شكل رقم 

 تقرير طباعة حركات المشتريات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


